
ПАМЯТКА ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ О 
МЕСТОНАХОЖДЕНИИ ИМУЩЕСТВА ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА 
СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ УНИВЕРСИТЕТА 

 

Всем структурным подразделениям будет отправлена информация о наличии 
основных средств по состоянию на 09.03.2021г. в форме таблиц. 

 

 
 
В отправленных таблицах будут заполнены следующие поля: «Наименование 

объекта нефинансового актива», «Номер (код) объекта учета (инвентарный или 
иной)», «Единица измерения»,  «Номер (код) счета», «Количество»    
«Балансовая стоимость».  

 
Ответственным лицам структурных подразделений необходимо заполнить 

оставшиеся поля, путем выбора заранее заготовленных значении из 
выпадающего списка в соответствующие столбцы «Учебный центр», «Корпус», 
«Номер помещения». 



 
 

Поле «Учебный центр» необходимо выбрать тот учебный центр, где 
находится структурное подразделение. Затем нужно выбрать корпус и номер 
помещения путём выбора всех значении из выпадающего списка. 

 Если в выпадающем списке попадаются одинаковые значения. Можно выбрать 
любое из нужного. 

 

 

 

ВНИМАНИЕ! 

С клавиатуры ничего вводить в эти поля не нужно. Если не нашли 
подходящего значения, то ответным письмом пишите те значения, которые 
нужно добавить.  

Если выпадающий список не открывается или же выбирает 
неправильные значения, необходимо ответным письмо описать проблему с 
указанием версии Microsoft Office.  

Данная таблица работает с версией Excel 2007 и выше. 

 

  

 


