	Министерство науки и высшего образования Российской Федерации

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«Санкт-Петербургский горный университет
императрицы Екатерины II»

	П Р И К А З

	от       
	  №        адм

	Санкт-Петербург


О введении дополнительных обозначений 
в табель учета рабочего времени
В соответствии с положением федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский горный университет императрицы Екатерины II» о выполнении работ вахтовым методом
П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Внести изменение в Положение о применении формы «Табель учета использования рабочего времени федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский горный университет императрицы Екатерины II» с 01.02.2026:
	Наименование показателя
	Код

	Работа вахтовым методом (рабочие дни)
	ВМ

	Работа вахтовым методом в ночное время
	ВМН

	Междувахтовый отдых (отдых после вахты)
	МО

	Дни нахождения в пути от пункта сбора (базового города) к месту работы и обратно (вахтовый метод работы)
	ДВ


1.1. Дополнить п.6 положения следующими буквенными обозначениями:
1.2. Добавить п.26 «При работе вахтовым методом ведется специальный учет рабочего времени и времени отдыха каждого работника по месяцам и нарастающим итогом за весь учетный период. Рабочее время и время отдыха в рамках учетного периода регламентируется графиком работы на вахте. Учетный период охватывает все рабочее время, время в пути от места нахождения организации или от пункта сбора (базового города) до места работы и обратно и время отдыха. Время нахождения в пути к месту работы и обратно в норму рабочего времени не включается и приходится на дни междувахтового отдыха.» 

2. Начальнику управления сетевого (цифрового) обеспечения Чернядьеву С.Л. опубликовать Положение в новой редакции на официальном сайте Университета в течение десяти рабочих дней со дня издания настоящего приказа.
3. Копию приказа довести до сведения руководителей всех структурных подразделений.
4. Назначить ответственным лицом за исполнение приказа:
Селезнева Е.В., главный бухгалтер – ответственный исполнитель;

Ректор







         В. Литвиненко

Приказ подготовлен в рамках прямых должностных обязанностей и персональной ответственности

	Исполнитель:
	

	Главный бухгалтер
 
	                                       Е.В. Селезнева


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к приказу от 


№ 

адм

Проект приказа вносит:

Главный бухгалтер
Е.В. Селезнева
Визы:

Первый проректор 



                                  М.Л. Рудаков
Проректор по эксплуатации и развитию
имущественного комплекса





    А.П. Суслов

Начальник управления делопроизводства 
и контроля документооборота




    Е.Р. Яковлева
Начальник управления по работе с персоналом                       Н.В. Сигитова         

Начальник управления сетевого (цифрового)                            С.Л. Чернядьев

обеспечения    

