
Наименование 
должности, профессии 

Ведущий инженер 

Наименование 
структурного 
подразделения 

Кафедра архитектуры 

Характер работы Постоянная работа, полная занятость 
Режим работы 
 

Пн.-Чт. с 8.30 до 17.15  
Пт. с 8.30 до 16.15 

Опыт работы От 1 года в должности инженера 

Требования  Высшее техническое образование 

Обязанности 
 

 Вести оперативный учет прохождения документации, 
связанной с деятельностью кафедры; 

 Вести электронный каталог программных продуктов, 
разработанных или используемых кафедрой, а также 
печатных изданий по профилю кафедры; 

 Участвовать в технической подготовке методической 
литературы по профилю кафедры к изданию в РИЦ; 

 Заниматься подготовкой и оформлением учебной 
документации, объявлений, графиков и прочей 
информации для работников кафедры; 

 Составлять отчеты по выполнению учебной нагрузки 
преподавателями кафедры по семестрам и за учебный 
год; 

 Участвовать в подготовке плана работы кафедры на 
учебный год и отчетов о деятельности кафедры за 
учебный и календарный годы; 

 Обеспечивать сохранность товарно-материальных 
ценностей и имущества, закрепленных за кафедрой; 

 Осуществлять контроль за своевременным исполнением 
поручений и распоряжений руководства; 

 Подготавливать закрепленный за кафедрой аудиторный 
фонд к учебным занятиям и обеспечивать/контролировать 
в нём должный порядок. 

Условия  Трудоустройство в соответствии с ТК РФ; 
 З/плата от 68 900 рублей; 
 Испытательный срок 3 месяца; 
 Полный рабочий день с 8.30 до 17.15, пятница до 16.15; 
 Компенсация питания; 
 Социальный пакет. 

Контактное лицо 
 

Заведующий кафедры архитектуры - Поцешковская Ирина 
Витальевна 

Телефон +7 (812) 328-84-48 

Адрес 
 

199106, Санкт-Петербург, Васильевский остров, 21 линия, д.2 

Электронная почта potseshkovskaya_iv@pers.spmi.ru 



 




