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)[image: ]САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМПЕРАТРИЦЫ ЕКАТЕРИНЫ II 

		
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _____
ЗАСЕДАНИЯ КАФЕДРЫ _________________
от  «_____» _______20_____ года

Председатель:	____________
Секретарь: _______________
ПРИСУТСТВОВАЛИ:  ___ чел.
_____________________________________________________________________________
(указывается ФИО, должность, ученая степень присутствующих)

ПОВЕСТКА ДНЯ:

Рассмотрение комплекта учебно-методической документации по образовательной программе – программе профессиональной подготовки по должности служащего «наименование программы» 
СЛУШАЛИ:  сообщение (указывается должность и ФИО сотрудника, проводившего внутреннюю экспертизу) о комплекте учебно-методической документации по образовательной программе – программе профессиональной подготовки по должности служащего «наименование программы» (далее – образовательная программа).
Образовательная программа разработана указывается должность и ФИО разработчика
Внутренняя экспертная оценка образовательной программы проведена следующими сотрудниками кафедры: указывается должность и ФИО (сотрудников определяет заведующий кафедрой). 
Комплект учебно-методической документации подготовлен качественно, соответствует установленным формам и шаблонам и включает: 
· рабочую программу профессиональной подготовки по профессии рабочего/должности служащего;
· конспект лекций и занятий практической направленности, включая пороговый минимум знаний;
· путевку на производственную площадку для закрепления навыков и получения опыта.
(при необходимости указываются дополнительные сведения)
Краткая характеристика образовательной программы представлена в Приложении. 

РЕШИЛИ: рекомендовать комплект учебно-методической документации по образовательной программе – программе профессиональной подготовки по должности служащего «наименование программы» к рассмотрению на Совете методистов и Учебно-методическом совете.


Председатель 							ФИО

Секретарь								ФИО			


Приложение	

Краткая характеристика образовательной программы

	Наименование  образовательной программы:
	

	Категория обучающихся:
	

	Трудоемкость образовательной программы:
	

	Цель  образовательной программы:
	

	Задачи образовательной программы:
	

	Структура программы:
	Теоретический модуль – (указывается трудоемкость в академических часах)
Практический модуль – 
Закрепление практических навыков и получение опыта – 
Итоговая аттестация – 

	Технологическая площадка:
	при наличии

	Итоговая аттестация:
	квалификационный экзамен






Разработчик (и):										ФИО
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