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ВВЕДЕНИЕ  
 

Существует множество определений понятия «визуализа-
ция», большинство из которых так или иначе затрагивает проблему 
восприятия, понимания и запоминания большого объема информа-
ции. Исследователи из различных областей сходятся во мнении о 
том, что в современном мире под влиянием процессов глобализации 
значительно увеличился не только объем, но и скорость устаревания 
различных данных. Вместе с тем, человеческие возможности, в том 
числе и память, ограничены. Принимая во внимание возможности 
человеческого сознания, визуализацию, с точки зрения психологии, 
можно определить как метод или средство, позволяющее преобразо-
вывать огромный объем информации в графические образы, адек-
ватные для восприятия и анализа. 

 Визуализация экономической информации имеет свои осо-
бенности, связанные, в первую очередь, со спецификой экономиче-
ских данных. В современных условиях увеличение объёма данных 
относится также к информации, которую создают предприятия. По-
мимо больших объемов экономических данных, исследователи от-
мечают и другие особенности: разнотипные формы данных, много-
этапность их обработки, использование нормативно-справочной ин-
формации. 

Одним из популярных средств визуализации данных (осо-
бенно экономических данных) является приложение MS Excel. Оно 
входит в состав всех выпусков пакета Microsoft Office: для дома и 
учебы, для дома и бизнеса, в профессиональной версии и является 
одним из наиболее популярных офисных приложений. MS Excel 
многофункциональное приложение, которое используется в любой 
сфере деятельности. Различные инструменты MS Excel для вычис-
лений, анализа позволяют обрабатывать большое количество дан-
ных и наглядно представлять результаты.  
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2. Щелкнув по закладке листа «Январь» вы переместитесь на 
лист первого месяца. Там же сделайте щелчок левой кнопкой мыш-
ки по ячейке С4 и поставьте символ «+» с клавиатуры.  

3. Выполните операцию предыдущего пункта 2 со всеми ос-
тальными листами – «Февраль» и «Март» (после марта плюс не ну-
жен), а затем жмите «Enter». 

4. Когда формула будет полностью заполнена, нажмите кла-
вишу «Enter». 

5. Скопируйте формулу (первого листа) во все ячейки диапа-
зона. 

6. Просуммируйте все расходы с помощью обычного сложе-
ния. 

Можно ввести трехмерную формулу в ячейку, написав все 
названия листов вручную. 

Можно использовать сокращенный вариант аргументов с 
помощью указания трехмерных диапазонов. Например, 
=СУММ(Январь:Март!С5). Данный способ показывает, как можно 
эффективно использовать диапазоны в трехмерных ссылках. 

 
Функция ДВССЫЛ в трехмерных ссылках: примеры использо-

вания 
 

Задание: 
Изучите функцию ДВССЫЛ(). 
Описание работы: 
1. Измените лист «1 квартал» из предыдущего примера сле-

дующим образом (Рис. 21). 
Внимание! Названия заголовков столбцов в должны совпа-

дать с названиями имен листов. Это даст нам возможность исполь-
зовать в формуле очень удобную функцию =ДВССЫЛ(), которая 
конвертирует текст в адрес ссылки. 

Символ «&» (конкатенации) соединяет два текста в один.  
Вставьте формулу для заполнения таблицы (Рис. 22). 
 



 

 

2. Т
горизонтал
ей ДВССЫ

Что
ву "А" и но
ция СТОЛ

Обр
R1C1. В э
столбца: B2

 

Рис

Рис. 22. В

Транспонир
льный (тра
ЫЛ (Рис. 23)
обы получит
омер столбц
ЛБЕЦ (COL
ратную про
этом режим
2=R1C2, C2

2

. 21. Новый ви

Ввод формулы

рование: пре
анспонирова
). 
ть адрес оче
ца текущей 

LUMN). 
оцедуру удо
ме ячейки б
2=R1C3, D2=

21 

ид листа «1 ква
 

ы с функцией Д
 

евратить ве
ать). Можн

ередной яче
ячейки, кот

обнее прово
будут отлич
=R1C4 и т.д

артал» 

ДВССЫЛ() 

ртикальный
но обойти

ейки, мы скл
торый возвр

одить в реж
чаться толь
д. 

 

 

й диапазон 
сь функци

леиваем бук
ращает функ

жиме ссыло
ько номером

в 
и-

к-
к-

ок 
м 



 

Ри
 

В э
функции Д
давать адре
ко транспо
ный (Рис. 2

 

Рис
 

2. С
Есл

диапазона-
затем в по
ции СУММ

 

ис. 23. Пример

том случае 
ДВССЫЛ. Е
ес ссылки в 
онировать го
24): 

с. 24. Обратное

Суммирован
ли нужно су
-периода, то
олноценную
М (SUM) (Ри

2

р транспониро

понадобитс
Если он рав
режиме R1
оризонтальн

е транспониров

ние по интер
уммировать
о можно скл
ю ссылку, к
ис. 25): 

22 

ования вертика

ся второй не
вен ЛОЖЬ 
C1. Таким о
ный диапазо

вание горизон

рвалу 
ь данные то
леить его из
которую и 

ального диапаз

еобязательн
(FALSE), т
образом, мы
он обратно 

нтального диап

олько из оп
з кусочков и
вставить в

зона 

ный аргумен
то можно за
ы можем лег
в вертикаль

 
пазона 

пределенног
и превратит
нутрь функ

 

нт 
а-
г-
ь-

го 
ть 
к-



 

 
3. В
Ино

умных табл
создать вы
на основе с
ошибку (Ри

Р
 

Рис. 25. Сумм

Выпадающи
огда Micros
лиц как пол
падающий с
столбца Сот
ис. 26): 

Рис. 26. Ошибк

2

мирование данн

ий список в у
soft Excel н
ноценные с
список (вкл
трудники из

ка при попытк

23 

ных из несколь

умной табли
не восприни
сылки. Так,
ладка Данны
з умной табл

ке создать вып

ьких диапазон

ице 
имает имена
 например, 
ые - Провер
лицы Люди

адающий спис

ов 

а и столбцы
при попытк
рка данных
мы получим

 
сок 

ы 
ке 
х) 
м 



 

Есл
спокойно е
новляться п
лицы: 

 

Рис. 
 

4. Н
Exc

при вставк
случаев это
ренести им

 

ли применит
ее примет и
при дописы

27. Использов

Несбиваемы
cel автомати
ке или удал
о правильно
мена из спра

Рис. 28. «С

2

ть функцию
и выпадающ
ывании новы

вание функции

ые ссылки 
ически корре
ении строк
о и удобно, 
авочника по 

Справочник по

24 

ю ДВССЫЛ
щий список 
ых сотрудни

и ДВССЫЛ для

ектирует ад
-столбцов н
но не всегд
сотрудника

о сотрудникам

Л (Рис. 27), т
будет дина
иков в конец

 
я устранения о

дреса ссылок
на лист. В б
да. Допустим
ам в отчет (Р

 
м» и «Отчет» 

то Excel пре
амически об
ц умной таб

ошибки 

к в формула
большинств
м, нужно пе
Рис. 28): 

е-
б-
б-

ах 
ве 
е-



 

Есл
ввести =B2
Даши мы 
#ССЫЛКА
функции Д

 
Зависи

 
Зад
Отк

те все этапы
Опи
1. П
2. В

мул» - «Вы
ление» (Ри

 

  
3. В

числить», н
ние»  

ли ставить 
2 и скопиро
получим в 

А! (#REF!). 
ДВССЫЛ та

имость фор

дание: 
кройте доку
ы вычислен
исание раб
Перейдите в
Выберите и
ычислить фо
с. 29). 

Рис. 2

В данном ок
наблюдая за

2

обычные с
овать вниз), 
соответству
В случае 

акой пробле

рмул в Exce

умент «Граф
ния и содерж
оты: 
в ячейку Е9, 
инструмент: 
ормулу». По

29. Диалоговое

кне периоди
а течением 

25 

сылки (в п
то потом п
ующей ей з
применения
емы не будет

el и структу

фик погашен
жимое сумм

в которой с
«Формулы
оявиться ди

е окно «Вычис

ически нажи
расчета в о

первую зеле
при удалении
зеленой яче
я для созда
т. 

ура их вычи

ния кредита»
мирующей ф

содержится 
ы» - «Зависи
иалоговое ок

сление» 

имайте на к
области окн

еную ячейк
и, например
ейке ошибк
ания ссыло

исления 

». Проследи
формулы 

формула.  
имости фор
кно «Вычис

 

кнопку «Вы
на «Вычисле

ку 
р, 
ку 
ок 

и-

р-
с-

ы-
е-



 

Что
сячного пл
«Формулы
30). 

 

Дал
Для этого 
снова выбе

В р
почки вычи

При
Что

стрелки». 
Есл

клавишей T
гда будет в
зуется мног

Так
почку вычи
вторно наж

На 
держимое В

 
Зад
Убр
Опи

обы узнать, 
латежа, пере
» - «Зависи

Рис. 3

льше нужно
перейдите с
ерите инстру
результате у
исления еже
имечание: 
обы очистит

ли нажать к
Tab) или вы
видно, что д
го формул. 
кой подход 
ислений. Сн
жав CTRL+«
этом же ли
В9. 

дание: 
рать формул
исание раб

2

как получи
ейдите на я
имости фор

30. Инструмент

о узнать, к
сначала на я
умент «Влия
у нас сформ
емесячного 
 
ть схему ну

комбинацию
ыбрать инст
для вычисле
 
тоже суще

нова перейд
«`».  
сте проверь

Убрать 

лы в Excel, н
оты: 

26 

ился резуль
ячейку Е9 и
рмул» - «Вл

т «Влияющие 
 

как сформир
ячейку с пе
яющие ячей
мировалась 
платежа фо

ужно выбра

ю клавиш CT
трумент: «П
ения ежемес

ественно по
дите в обыч

ьте, какие ф

формулы в

но сохранит

ьтат вычисл
и выберите 
лияющие яч

ячейки» 

ровались эт
ервым значе
йки». 
графическа
рмулами Ex

ать инструм

TRL+«`» (а
Показать фо
сячного плат

омогает про
чный режим

формулы исп

в Excel 

ть значения 

ления ежеме
инструмент
чейки» (Рис

 

ти значения
ением – В9 

ая схема це
xcel. 

мент «Убрат

апостроф на
ормулы». То
тежа исполь

оследить це
м работы, по

пользуют со

формул. 

е-
т: 
с. 

я. 
и 

е-

ть 

ад 
о-
ь-

е-
о-

о-



 

Наж
вом верхн
столбцов л

Теп
текстного м
горячих кл

 

 
В п

«значения»
только знач

 

 
Зад
Соз
 

жмите комб
нем углу н
листа), чтобы
перь щелкни
меню «Спец
лавиш CTRL

Рис. 31. Д

появившемс
» и нажмит
чения данны

Про

дание: 
здайте докум

Ри

2

бинацию кла
а пересечен
ы выделить 
ите по выдел
циальная вс

L+ALT+V). 

Диалоговое окн

ся диалогово
е кнопку О
ых. 

оверка ввод

мент следую

ис. 32. Исходны

27 

авиш CTRL
нии номеро
все содержи
ленному и в
ставка» (или

но «Специальн

ом окне (Ри
ОК. В резуль

димых знач

ющего вида

ые данные зад

+A (или ще
ов строк и
имое. 
выберите оп
и нажмите 

ная вставка» 

ис. 31) выбе
ьтате лист 

чений в Exc

(Рис. 32): 

ания 

елкните в ле
и заголовко

пцию из кон
комбинацию

ерите опцию
не содержи

cel 

 

е-
ов 

н-
ю 

ю 
ит 



 

 
Про

лей. 
Опи
1. В

мент: «Дан
2. В

тановите т
ОК. 

 
3. Т

«Данные» 
обратите вн

4. П
брав инстр

При
Обв

только в т
инструмент

оверьте, в к

исание раб
Выделите да
нные» - «Раб
В появившем
такие же на

Рис. 33. 

Теперь выб
- «Проверк
нимание на 
При необход
умент «Уда
имечание: 
ведение нес
ех диапазон
том «Прове

2

какие месяц

оты: 
анные в диа
бота с данны
мся окне: «
астройки ка

Окно «Провер

берите инст
ка данных» 
результат. 
димости мо
алить обводк
 
соответствую
нах, в котор
рка данных

28 

цы расходы 

апазоне С9:
ыми» - «Про
«Проверка в
ак показано 

рка вводимых 

трумент из 
- «Обвести

жно удалит
ку неверных

ющих крите
рых устано
». 

превышали

:Е9 и выбер
оверка данны
вводимых зн
на Рис. 33.

значений» 

выпадающ
и неверные 

ть красные о
х данных».

ериям данны
влены эти ж

и 85000 руб

рите инстру
ых». 
начений» ус
. И нажмит

 

щего списка
данные». И

обводки, вы

ых работаю
же критери

б-

у-

с-
те 

а: 
И 

ы-

ют 
ии 



 

АНАЛИ

 
Зад
Соз
 

 
Отм

оказываетс
значения вы

ЛАБ
ИЗ ДАННЫХ

Условное

дание: 
здайте докум

Р

метьте красн
ся). Зеленым
ыше средне

2

БОРАТОРН
Х С ИСПО
ФОРМАТИ

е форматир

мент следую

Рис. 34. Вид ис

ным те стро
м – от 0 до
его. 

29 

НАЯ РАБО
ОЛЬЗОВАН
ИРОВАНИ

 
рование Ex

ющего вида:

сходной табли

оки, где сто
о значения 

ОТА 3. 
НИЕМ УСЛ
Я 

cel файлов

: 

ицы 

имость услу
ячейки I4. 

ЛОВНОГО 

уги 0 (т.е. н
Оранжевым

не 
м, 



 

Опи
Выд

мости услу
одноименн

Пос
можно реа
«Равно». 

 

 
При

новить знач
 

 
Час

от конкрет
чае укажем

исание раб
делим столб
уг. Условно
ного значка н
сле нажатия
ализовать ус

Ри

и выборе от
чение и выб

сто бывает н
ного значен
м адрес, а не

3

оты: 
бцы В и Е 
ое формати
на панели и
я на нее мы
словное фо

ис. 35. Условно

ткроется окн
брать цвета. 

Рис. 36. О

необходимо
ния, а от дан
е число (Рис

30 

– они храня
ирование вы
инструменто
ы увидим ме
орматирован

ое форматиров

но (Рис. 36),

кно «Равно» 

о поставить 
нных из дру
с. 37). 

ят информа
ыполняется 
ов «Главная»
еню (Рис. 35
ние. Исполь

вание 

, в котором 

стиль в зав
угой ячейки.

ацию о стои
с помощью

». 
5), в котором
ьзуем опцию

можно уста

 

висимость н
. В этом слу

и-
ю 

м 
ю 

 

а-

не 
у-



 

 
Обр

ячейки ($E
указываетс
увидим под

Есл
таблице Ex

Что
пунктом «У
матировани

 

Р

ратите вним
E$3). В данн
ся для фикс
дсветку в те
ли ввести в 
xcel изменит
обы провер
Управление
ия. 

Рис. 38. Про

3

Рис. 37. Испол

мание, что 
ном случае 
сированной 
ех ячейках, г
ячейку I4 н
тся. 
рить прави
е правилами

оверка правила

31 

 

льзование адре

в окне ука
это допуст
ячейки. По
где значение
новое значе

ило, необхо
и» (Рис. 38)

а условного фо

еса 

азан абсолю
тимо, так ка
осле нажати
е меньше ук
ние, то и оф

одимо восп
в меню усл

орматирования

 

ютный адре
ак сравнени
ия «ОК» мы
казанного. 
формление 

пользоватьс
ловного фор

 
я 

ес 
ие 
ы 

в 

ся 
р-



 

При
Мо

Excel или у
Ещ

Выделите д
ния. 

Зат
оформлени

Так

 
Зад
Уст
Опи
Уст

тик в пра
(Рис. 39). 

 

В о
тичных зна
рицательно

Гал
вать пробел

и его выбор
жно скорре
установить н
е один спос
диапазон и 

ем установ
ия. Для этого
ким образом

дание: 
тановите ден
исание раб
тановите ук
вом нижне

Рис. 39

окне выбери
аков. Также
ое число. 
лочка «Разд
л между раз

3

е откроется
ктировать п
новое. 
соб – испол
выберите ег

вите тип пр
о нажмите к
м, можно уст

Формат чи

нежный фор
оты: 
азатель на я
ем углу пан

9. Переход к за

ите нужное 
е можно вы

елитель гру
зрядами чис

32 

 окно с пере
правило усл

льзовать пун
го в меню у

равила. Дал
кнопку «Фор
тановить сти

 
исла в Exce

рмат в табли

ячейку с чис
нели «Числ

аданию форма
 
значение и 

ыбрать, как 

упп разрядо
сла (Рис. 40)

ечнем прави
овного фор

нкт «Создат
условного ф

лее выберит
рмат». 
иль для люб

el 

ице для стол

слом и нажм
ло» вкладки

ата чисел 

установите
будет отобр

ов» позволит
). 

ил. 
матировани

ть правило»
форматирова

те цвета дл

бой ячейки.

лбцов B:G.

мите квадра
и «Главная

 

е число деся
ражаться от

т устанавли

ия 

». 
а-

ля 

а-
я» 

я-
т-

и-



 

 
Так

мат. 
 

. 
1.  Уо

Диалектика
2. Ма

2016 – М.: 
3. Муз

четах : уче
нию "Экон
Эксмо, 200

4. Пик
Excel - СПб

5. Инф
– 3-е изд., п

 

Рис. 40. Пр

кже можно 

БИБЛИ

окенбах Д. M
а, 2017. - 10
йкл Алексан
Диалектика
зычкин П. А
ебное пособ
номика" и д
09. - 296с. 
куза В. Экон
б: Питер, 20
форматика: 
перераб. - М

3

имер формата

установить

ИОГРАФИЧ

Microsoft Exc
032 с. 
ндр, Дик Ку
а, 2017. - 784
А., Романова
бие для студ
другим экон

номические 
012. - 397 с. 
Учебник дл

М.: Финансы

 

33 

а числа с плава

ь денежный

ЧЕСКИЙ С

cel 2016. Би

услейка Фор
4 с. 
а Ю. Д. Exc
дентов, обуч
номическим 

расчеты и б

ля вузов / П
ы и статисти

ающей точкой

й или финан

СПИСОК 

иблия пользо

рмулы в Mi

cel в эконом
чающихся п
специально

бизнес-моде

Под ред. Н.В
ка, 2009. - 7

 

нсовый фор

ователя - М

crosoft Exce

ических рас
по направле
остям – М. 

елирование 

В. Макарово
768 с. 

р-

М.: 

el 

с-
е-
: 

в 

ой 



34 
 

СОДЕРЖАНИЕ 
 
 

Введение ......................................................................................... 3 

Лабораторная работа 1.  Создание и оформление документов с  
использованием пользовательских форматов, стилей, 
шаблонов ......................................................................................... 4 

Лабораторная работа 2.  Работа с формулами ........................... 15 

Лабораторная работа 3. Анализ данных с использованием 
условного форматирования ......................................................... 29 

Библиографический список ........................................................ 33 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ОСНОВЫ ЭКОНОМИЧЕСКОЙ 
ИНФОРМАТИКИ 

 

ВИЗУАЛИЗАЦИЯ ДАННЫХ В MS EXCEL 
ПРИ РЕШЕНИИ ЭКОНОМИЧЕСКИХ ЗАДАЧ 

 

Методические указания к лабораторным работам  
для студентов бакалавриата направления 38.03.01 

 
Сост.: Е.В. Акимова, А.Е. Ильин 

 
Печатается с оригинал-макета, подготовленного кафедрой 

информатики и компьютерных технологий 

Ответственный за выпуск Е.В. Акимова 

Лицензия ИД № 06517 от 09.01.2002 
 

Подписано к печати 28.05.2019.  Формат 6084/16. 
Усл. печ. л. 2,0. Усл.кр.-отт. 2,0. Уч.-изд.л. 1,7. Тираж  50 экз. Заказ 493.  С 179. 

 
Санкт-Петербургский горный университет 

РИЦ Санкт-Петербургского горного университета 
Адрес университета и РИЦ: 199106 Санкт-Петербург, 21-я линия, 2 


	2019 - 129
	2019-129_методичка Акимова, Ильин

